Informace o zpracovani osobnich udaju, ¢lanek 13, 14 GDPR GDPR 01 (externi)
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V souvislosti s obecnym nafizenim o ochrané osobnich tdajl (tzv. GDPR) vas informujeme o zpusobu zpracovavani osobni udaja.
S udaji, které zpracovavame, nakladame naprosto zodpovédné, diskrétné a s maximalni moznou mirou zabezpeceni.

Informace o subjektech (osobach), o kterych jsou shromazdovany osobni Udaje, o zdrojich osobnich Udajl, ze kterych ziskavame
osobni udaje, jsou uvedeny v tomto sdéleni.

Informace o jednotlivych zpracovanich (€innostech, kde osobni Udaje zpracovavame) jsou uvedeny v bodé 3.

Kontaktni udaje spravce osobnich udaju:

Spole€nost: Cirmon s.r.o.

Sidlo, provozovna: Panska zahrada 424/1, 190 16 Praha 9, Kolodéje
Provozovna: Nupaky 494, Nupaky 251 01

Kontaktni osoba (povéfena osoba): Alice Cirmon

Email: alice@cirmon.cz

www — pro zvefejnéni informaci: www.cirmon.cz

Povérenec pro ochranu osobnich Udaji: osoba neni zfizena

ICO: 2142147

DIC: CZ02142147

Zapsany ve verejném rejstiiku: Zapsana u Méstského soudu v Praze oddil C, vlozka 216086

1. OSOBNI UDAJE, KTERE JSOU PREDMETEM ZPRACOVANI

1.1. Rozsah a ucel zpracovani osobnich udajt
Osobni Udaje jsou zpracovany v rozsahu, v jakém je pfislusny subjekt tdaji spravci poskytl v tist€né nebo elektronické podobé.

Osobni udaje nesméji byt dale zpracovavany pro ucely nesluditelné s puvodnim ucelem jejich shromazdovani.

Spravce osobnich Udaju pfi zpracovani osobnich Udaju i pfi jejich pfevzeti vyhodnocuje rozsah poskytnutych udaju.

» pokud subjekt udaju poskytuje vice informaci, nez je nutné pro spravce osobnich udajl, jsou tyto Udaje anonymizovany, nebo
spravcem osobnich Gdaji odmitnuty (u tisténych zejména souhrnnych tiskovin napfiklad zneditelnénim uvedeného textu),

« pokud jsou poskytnuty udaje jménem jinych osob, je zajisténo, Ze tyto osoby nejprve obdrzi zasady ochrany osobnich udaju,

* pokud jsou shromazdovany udaje osob mladSich nez 13 let a neni k dispozici souhlas rodi€d nebo zakonnych zastupca.

Pravni diivody pouziti zpracovavanych osobnich udaji

Osobni Udaje zpracovavame pouze v pfipadé, pokud je pfitomen alespon jeden z téchto pravnich davodu:

* subjekt udaji udélil souhlas pro jeden &i vice konkrétnich uceld,

* zpracovani je nezbytné pro spInéni smlouvy, jejizZ smluvni stranou je subjekt idaju, nebo pro provedeni opatfeni pfijatych pred
uzavienim smlouvy na zadost tohoto subjektu udaju,

* zpracovani je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje,

* zpracovani je nezbytné pro ochranu zivotné dulezitych zajmu subjektu udaji nebo jiné fyzické osoby,

 zpracovani je nezbytné pro splnéni Ukolu provadéného ve vefejném zajmu nebo pfi vykonu vefejné moci, kterym je povéren
spravce,

* zpracovani je nezbytné pro ucely opravnénych zajmu pfislusného spravce ¢i treti strany, kromé pfipadu, kdy pred témito zajmy
maiji pfednost zajmy nebo zakladni prava a svobody subjektu Udaji vyzadujici ochranu osobnich udaju.

Soucasti tohoto dokumentu je prehled (kapitola 4) o jednotlivych zpracovani osobnich udaja.

2. ZDROJE OSOBNICH UDAJU

Subjekty udaji

» uchazeéi o zaméstnani,

« zakaznici,

» dodavatelé,

« jiné subjekty udajii uvedené nize

Informace o ostatnich zpracovani osobnich Gdaju jsou k dispozici u kontaktni osoby pro oblast GDPR.
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Zdroje osobnich udajui

* Udaje od uchazecl o zaméstnani (nezbytné udaje potfebné pro kontaktovani uchaze¢e o zaméstnani),

osobni Gdaje jsou evidovany v agendé v ¢asti: personalni a mzdova agenda,

« osobni udaje evidované v ramci Ucetnich dokladu (identifikace osob v ramci obéhu Ucetnich dokladu),

osobni Gdaje jsou evidovany v agendé v €asti: ucetni agendy,

» osobni Udaje evidované v ramci spravy a udrzby majetku, svéfeni do uzivani,

osobni Udaje jsou evidovany v agendé v ¢asti: provoz (sprava, revize, BOZP, OOPP),

* Udaje ziskané z internich — pfimych marketingovych kampani, prostfednictvim osobniho kontaktu, emailu, pisemné, telefonicky
osobni Gdaje jsou evidovany v agendé v ¢asti: pfimy marketing,

* Udaje ziskané v ramci evidence poskytovani informaci o produktech a sluzbach spolecnosti,

* Udaje potfebné pro nakup sluzeb, zbozZi (Udaje dodavatell, ktefi spole¢nosti dodavaji produkty nebo sluzby),

* Udaje souvisejici s poskytovanou sluzbou dle u¢elu €innosti uvedené ve smérnici GDPR,

* Udaje potfebné pro zajisténi, zpracovani projektl pro interni potfeby firmy, nebo pro provozovatele inZenyrskych siti,
* Udaje zaméstnancl potfebné pfi feseni stiznosti,

osobni Gdaje jsou evidovany v agendé v ¢asti: poskytovani sluzeb,

« Udaje potfebné pfi feSeni reklamaci, které jsou u nas uplatnény (dle smluvnich podminek nebo zakonnych prav),
osobni Udaje jsou evidovany v nasi agendé v ¢asti: reklamace.

Dal$i mozné zdroje osobnich udaju

« fotografie, pofizovani elektronickych zaznama
- fotografie zaméstnanct s védomim zaméstnance (portrétni fotografie zaméstnanct pro interni ucely spole¢nosti)

3. SHROMAZDOVANE OSOBNi UDAJE

Shromazdujeme pouze nezbytné Udaje na zakladé divodu a zakonnosti.

. . c e s . . . . . dodavatelé, zakaznici, jiné
Zpracovavané osobni udaje spravcem Cirmon s.r.o. uchazeci o zaméstnani . . gio
subjekty udaju

identifikaéni udaj  jméno a pfijmeni X X
identifikaéni Udaj identifikaéni Cislo — fyzické osoby podnikajici X
identifikani udaj danové identifikaéni €islo X
identifikaéni udaj Cislo Uctu X
identifikaéni udaj podpis X X
identifikaéni Udaj ro¢nik Skoly ditéte X
adresni udaj adresa trvalého bydlisté/sidla firmy X X
adresni udaj adresa zaméstnavatele X
adresni udaj telefonni ¢islo — pevna linka X X
adresni udaj telefonni &islo — mobil X X
adresni udaj Cislo faxu X
adresni udaj emailova adresa X X
adresni udaj id datové schranky X
adresni udaj adresa pfechoziho zaméstnani X

popisny udaj vzdélani X

popisny Udaj akademické tituly X X
popisny Udaj profese X
popisny Udaj znalosti, dovednosti X

4. OBLASTI ZPRACOVANI / subjekty / zdkonnost / pfijemci osobnich tdaju / Ihaty

Zaznamy o ¢innostech

Uvedeny jsou tyto udaje:

* Nazev zpracovani

* Kategorie osobnich Udaju, které jsou pfedmétem zpracovani

* Ugel zpracovani

* Pravni zaklad zpracovani

* Zduvodnéni pfipadného opravnéného zajmu

* Zdroj, ze kterého udaje pochazeji

* Pfijemci nebo kategorie pfijemcu osobnich udaju

* Doba uloZeni, pfipadné odkaz na dokumentace spole¢nosti, ktera uvedené Ihity specifikuje
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Oblast Rozsah Uéel zpracovani Odpovédny Pravni zaklad Zduvodnéni | Zdroj, ze kterého udaje | Pfijemci nebo kategorie Doba ulozeni
zpracovani pracovnik zpracovani opravnéného pochazeji pfijemcu osobnich udaji
zajmu / evidence Identifikace | Identifikace
souhlast - zpracovatele | pfijemce,
Zadosti (kategorie nového
zpracovatell)| spravce
- S . N ziskani pracovniku
personalni a ¥ podnik vyhledavani zaméstnancl — istentk e do pracovniho (Fad prace nenf neni 1 rok
mzdova agenda [c8Y Podni GFady prace asistentka opravnéné zajmy ZOméru pi
o S . . ziskani pracovniku " .
personalni a I podnik vyhledavani zaméstnancl — istentk PR do pracovniho zprostifedkovatelska neni neni 1 rok
mzdova agenda cely poani agentury, véetné zahrani¢nich asistentka opravnene zajmy zoméru agentura
persondini a ziskani pracovnikl
mzdova agenda cely podnik| uchazedi — trh prace asistentka | opravnéné zajmy do ;;l;)arﬁg\;ﬂiho uchaze¢ o zaméstnani neni neni 1 rok
<vychazi ze
P , . . . . plnéni pravnich zakonnych . Martina .
ucetni sluzby |cely podnik| vedeni agend ekonomiky asistentka povinnosti pozadavk(l na zaméstnanec/sml. partner| KnéZourova neni 10 let
podnikatele>
pfimy marketing (akce,
kampané, noviny, pozvanky, pfimy marketing
prizkum trhu — spokojenosti) - v navaznosti na
Lo . . . pfima navaznost na jiz . opravnéné zajmy predchozi e, . . .
pfimy marketing |cely podnik uskute&nény predchozi obchod technik spravee obchody, nebo subjekt Udaju (zakaznik) neni neni 3 roky
— registrovaného zakaznika — nabidky podobnych
stejné povahy rozesilanych produktd
informaci
osobni oslovovani novych prodej zboZzi, veFejnd & smiuvné
_ . . ) klllentu (na_bldky), bez . opravnéné zajmy sluzeb,_ rozvol pFistupné zdroje (internet, . .
pfimy marketing |cely podnik| navaznosti charakteru technik ) podnikani, A . neni neni 3 roky
. . o spravce . obchodni databaze,
predchozich obchodl — bez P! informace o
. . . . reference)
poptavky zakaznika podniku
telefonické, pisemné oslovovani souhlas ke vefeing & smiuvné
novych klientd (nabidky), bez o na zakladé - r S
Fimy marketing |cely podnik navaznosti charakteru technik Zpracovant pro zajisténi a pfistupné zdroje (internet, neni neni po dobu souhlasu!
primy 9 y p . . N jeden nebo vice . o obchodni databaze,
predchozich obchodu — bez . - .. . |evidence souhlasu
. . . konkrétnich ucelt reference)
poptavky zakaznika
souhlas ke
elektronické oslovovani novych zpracovani pro vefeing & smiuvné
klientu (nabidky), bez jeden nebo vice na zakladé _verejne ¢l smiu
[ . . . 2 R . St b el P pfistupné zdroje (internet, . .
pFimy marketing |cely podnik navaznosti charakteru technik konkrétnich ucelt zajidténi a 7’ . neni neni po dobu souhlasu
. . . Sl . .| obchodni databéaze,
predchozich obchodl — bez souhlas — zasilani |evidence souhlasu reference)
poptavky zakaznika obchodnich nabidek
(480/2004 Sb.)
nabidkové fizeni (na zakladé vychazi
. konkrétni poptavky stavajiciho 5
poskyfovanl cely podnik| nebo budouciho odbératele), technik smluvni vztahy Zzg?(zii?::u subjekt udaju (zékaznik) neni neni 10 let
sluzeb v&etné kontaktu od zakaznika z| - e
. smluvnich vztaht
www stranek
vychazi
poskytovani . _ | smluvni ujednani obchodnich ) . z pozadavku o e (A p . .
sluzeb cely podnik pfipada technik smluvni vztahy Zzakaznika, subjekt Udaju (zakaznik) neni neni 10 let
smluvnich vztaht
vychazi
poskytovani ; ) . e . . z pozadavku okt i . .
Sluseb cely podnik nakup materialt technik smluvni vztahy Zakaznika, subjekt Gdaju (dodavatel) neni neni 10 let
smluvnich vztaht
vychazi
poskytovani . . . . ) . z pozadavku subjekt udajl . .
Sluzeb cely podnik realizace vyroby technik smluvni vztahy zakaznika, (zaméstnanec) neni neni 10 let
smluvnich vztaht
vychazi
oskytovani . - z e . . .
P sljieb cely podnik| projektovani technik smluvni vztahy zz;;cgazi?::u subjekt Gdaji (zakaznik) neni neni 10 let
smluvnich vztaht
vychazi
poskytovani cely podnik| montaz technik smluvni vztahy z ppzadgvku subjekt udaju (zakaznik) neni neni 15 let
sluzeb zéakaznika,
smluvnich vztaht
) zlepSovani
neshody, cely podnikfieseni internich neshod podniku zastupce pro opravnéné zajmy pos'kytovar)ycr? subj?kt udajd neni neni 10 let
reklamace 1SO spravce sluzeb v rdmci (zaméstnanec)
podniku
neshody. plnéni zaruénich podminek zastupce pro 2 \i)y;:daaz\;ku
! cely podnik poskytovanych sluzeb, smluvni vztahy zgkaznika subjekt udaju (zékaznik) neni neni 10 let
reklamace pozadavk( smluvnich vztaht ISO 2 .
smluvnich vztaht
. - . e ochrana majetku, . .
kamerovy systém |cely podnik| ochrana ’I‘ale‘k“: dokladovani vedouci opravnene zajmy dokladovani  |navstévnici, zaméstnanci Michal Spagek Policie CR 7 dni
poskozeni policii vyroby spravce poskozeni policii — ProAlarm

5. PRAVIDLA PRO NAK

OBNiMI UDAJI

5.1. Zavaznost zpracovani osobnich tdajl spoleénosti
(dodrzovani zakonnych povinnosti souvisejicich s pravem, regulaci, doru€ovanim soudnich pisemnosti atd.).

Na spole&nost /spravce Gdajil/ se vztahuiji pravni predpisy Ceské republiky, které je povinnost dodrzovat.
Mezi tyto povinnosti patfi poskytnuti udaji donucovacim organdm, regulatorim a soudiim a dal$im uc¢astnikim soudnich sport
v souvislosti s fizenim nebo Setfenim kdekoliv na svété, pokud tak spole¢nost /spravce udaji/ musi u€init.
Je-li to povolené, je nutné informovat subjekty udaju (o zadostech) pfed tim, nez na né bude spole¢nost reagovat, ledaze by tim
byla dot&ena prevence nebo odhalovani trestné €innosti.
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Poskytnuti osobnich udajl pro ucely dodrzovani zavaznych pozadavku tykajicich se subjektu udaju je zakonnym pozadavkem,
ktery zavisi na konkrétni zadosti.

5.2. Zpusob zpracovani a ochrany osobnich udaju

Zpracovani osobnich udaj provadi spravce jednotlivymi povéfenymi zaméstnanci spravce, pfip. zpracovatelem.

Ke zpracovani dochazi:
* manualnim zpusobem v listinné podobé za dodrzeni vS§ech bezpeénostnich zasad pro spravu a zpracovani osobnich tdaju
« elektronicky — prostfednictvim vypocetni techniky

- U€elového softwaru

- pomocnych evidenci v programech

- vyuzivanim elektronického pfenosu, elektronické posty

Za timto ucelem jsou trvale pfijata technickoorganizani opatfeni k zajisténi ochrany osobnich Udajl, zejména opatfeni, aby
nemohlo dojit k neopravnénému nebo nahodilému pfistupu k osobnim Gdajim, jejich zméng, zni¢eni &i ztraté, neopravnénym
pfenosim, k jejich neopravnénému zpracovani, jakoz i k jinému zneuziti osobnich Gdaju. Veskeré subjekty, kterym mohou byt
osobni Gdaje zpFistupnény, respektuji pravo subjektt udaji na ochranu soukromi a jsou povinny postupovat dle platnych pravnich
predpisu tykajicich se ochrany osobnich udaj.

5.3. Uchovavani osobnich udaja

Osobni udaje je nutné uchovavat pouze tak dlouho, jak je nezbytné pro ucel, pro ktery jsou ziskany, a pro vSechny dal$i povolené
souvisejici Ucely (napfiklad pokud jsou zapotfebi pro obranu pfed narokem vznesenym proti spravci osobnich Gdajl).

Pokud jsou udaje pouzivany pro vice Ucelll, jsou uchovavany, dokud neuplyne posledni Ihlta, budou tedy pouzivany pro Ucely,

u nichz jesté lhata neuplynula.

Pristup k udajim musi mit pouze osoby, které je potfebuji znat a s nimi pracovat pro pfislusny ucel.

Udaje, které jiz nejsou zapotfebi, budou bud nevratnym zplisobem anonymizovany (a anonymizované tidaje mohou byt
uchovavany), nebo bezpecné zniceny.

Pouzivani pro ucely vedeni personalnich a mzdovych agend

Tyto Udaje jsou uchovavany pro dany UGcel, po nezbytnou dobu, k doloZeni zakonnych poZzadavk( plynoucich ze zakoniku prace
a souvisejicich predpist. Nékteré Gdaje, které jsou vedeny z dlivodu zejména opravnéného zajmu, jsou uchovavany jen po dobu
trvani pracovniho poméru.

Pouzivani pro ucely vedeni ucéetnich agend
Tyto Udaje jsou uchovavany pro dany Gcéel po nezbytnou dobu doloZeni zakonnych pozadavku.

Pouzivani pro ucely vedeni spravy majetku, provozu spravce osobnich udaji
Tyto udaje jsou uchovavany pro dany Ucel po nezbytnou dobu dolozeni zakonnych pozadavk.

Pouziti evidence osobnich Gidaji zaméstnance v ramci poskytovani sluzeb
Tyto udaje jsou uchovavany pro dany uéel po nezbytnou dobu doloZeni zakonnych a zaruénich podminek.

Pouziti pro ucely plnéni smlouvy tykajici se poskytovani sluzeb
Pokud jde o udaje pouzité pro plnéni smluvnich povinnosti ve vztahu k zakaznikovi, mdzeme tyto udaje uchovavat po dobu, kdy
zUstava smlouva platnd, Ihita mize byt prodlouzena i o potfebnou dobu pro ucely feSeni naslednych dotaz(i nebo narok.

Pokud jsou feSeny externi naroky ke spravci osobnich udaju ve vztahu k jakymkoliv tdajim, u nichz to pfiméfené povazujeme za
nezbytné pro obranu nebo vedeni fizeni nebo vzneseni narokl viéi subjektu tdaji nebo tfeti osob&, mizeme tyto Udaje
uchovavat, dokud Ize narok resit.

Lhuty pro uchovani vychazeji ze zakonnych povinnosti, potfeb poskytovanych sluzeb, jsou uvedeny v prehledu v kapitole 4.

6. PRAVA K OCHRANE OSOBNICH UDAJU

Pokud mate jakékoliv dotazy k pouzivani vasich udajd, kontaktujte nas prosim na emailové adrese, uvedené v tvodu dokumentu.

Podle GDPR ma Subjekt pravo:

» pozadovat, abychom mu poskytli dal$i informace o pouzivani jeho Udaju, o které Ize pozadat na adrese: alice@cirmon.cz

« ziskat pfistup k jeho osobnim Udajim a pozadovat poskytnuti kopie udaju, které poskytl,

« ziskat osobni Udaje, které se ho tykaji a které poskytl, ve strukturovaném, bézné pouzivaném, strojové Citelném formatu a —
pokud to bude technicky proveditelné — ma pravo na pfedani téchto udajl jinému spravci, a to bez prekazek, pokud se zpracovani
Gdaju zaklada na souhlasu nebo smlouvé a dochazi k nému automatizovanymi prostredky,

» pozadovat, abychom aktualizovali jakékoliv nepfesnosti v udajich, které uchovavame,

» pozadovat, abychom vymazali ve$keré Udaje, které jiz nemGzeme zpracovavat ze zakonnych divodu, zpracovani, které by
probéhlo pfed odvolanim souhlasu, zUstava zakonné,

4/5 Externi subjekty — informace GDPR



GDPR 01

* v pfipadé, Ze se zpracovani zaklada na souhlasu, a ve vztahu k jakémukoliv pfimému marketingu, vzit zpét souhlas s ucinnosti
do budoucna, abychom konkrétni zpracovani ukondili,

« vznést namitku vici jakémukoliv zpracovani, véetné profilovani, na zakladé opravnénych zajm, ledaze nase divody pro toto
zpracovani pfevazi Gjmu na jeho pravech na ochranu udaja,

» pozadovat, abychom omezili pouzivani jeho udaju, napf. béhem Setfeni stiznosti.

Uplatnéni prav podiéha urc€itym vyjimkam pro Uc€ely ochrany vefejného zajmu (napf. prevence nebo odhalovani trestné ¢innosti),
zajm{ spole¢nosti (napf. zachovani pravnich vysad) nebo prav a svobod dal$ich osob.
Pokud jsou néktera z téchto prav uplatnéna, musi byt odpovédnou osobou za ochranu osobnich Udaji provéfena opravnéni.

Prava, v€etné vzneseni stiznosti, Ize sou¢asné uplatnit u organu pro ochranu udaji (www.uoou.cz).
Vyfizovani zadosti

Vyfizovani zadosti a pfijimani jakychkoliv naslednych opatfeni je provadéno bezuplatné. Z zadosti musi byt zfejmé, kdo tuto
Z&dost ¢€ini a o co spoleénost Zada. Spole¢nost od Zadatele miiZe poZzadovat bliz§i konkretizaci Zadosti &i jejich divodu. Bude-li
zadost podana prostfednictvim e-mailové posty ¢i webového formulare, bude jeji pfijeti bez zbyte¢ného odkladu potvrzeno
spole¢nosti, a to v zavislosti na zplsobu podani Zadosti e-mailovou postou &i jinym vhodnym zpusobem. Zjevné nedlivodné nebo
nepfiméfené zadosti (zejména opakujici se bezdl{ivodné zadosti) mohou byt zpoplatnény pfiméfenym poplatkem (s ohledem na
administrativni naklady) & odmitnuty. Zadosti jsou vyFizovany bezodkladné a v kaZdém pFipadé& do jednoho (1) mésice ode dne
pfijeti Zadosti. Ve vyjimecénych pfipadech (zejména s ohledem na slozZitost ¢i pocet v8ech vyfizovanych Zadosti) mize byt tato
Ih(ita prodlouzena, a to maximalné o dalsi dva (2) mésice. O takovém vyjime&ném prodlouzeni Ihlty k vyfizeni Zadosti bude
Zadatel informovan, a to nejpozdéji ve Ihité jednoho (1) mésice ode dne pfijeti jeho Zadosti, a to spoleéné s davody pro takovy
odklad. V pfipadé odmitnuti pozadavku, bude zadatel o tomto informovan a rovnéz bude informovan o moznosti podat stiznost
u dozorového Ufadu a zadat o soudni ochranu.

7. Spravce dava subjektu udaja dale na védomi

Dochazi k automatizovanému rozhodnuti (v€. profilovani)? NE
Informace o pouzitém postupu pfi automatizovaném rozhodovani, o vyznamu a pfedpokladanych NENi UPLATNENO
dlsledcich zpracovani.

Je poskytnuti osobnich Gdaji zakonnym nebo smluvnim poZadavkem? ANO
Ma subjekt povinnost Udaje poskytnout pro oblast toho zpracovani (¢l. 13 GDPR)? ANO
Misto zvefejnéni: www.cirmon.cz

Ukonc¢eni spoluprace v
oblasti zpracovani

Mozné dlsledky neposkytnuti udaja.
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